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Presentacion

El decreto ejecutivo N° 34075-MEP del 5 de noviembre de 2007 establece a la
Direccion de Desarrollo Curricular como la instancia encargada de analizar,
estudiar, formular, planificar, asesorar, investigar, evaluar y divulgar todos los
aspectos relacionados con el curriculo en todos los niveles, ciclos, modalidades y
ofertas del sistema educativo.

Para ello, le define como funcion “Establecer directrices para la implementacion de
las politicas relacionadas con el desarrollo curricular en todos los ambitos del
sistema educativo, tanto en el nivel nacional, regional como institucional, asi como
mantener un registro actualizado de las directrices vigentes”.

Congruente con lo anterior, y por segundo afio consecutivo, se presentan en este
documento las directrices curriculares que complementan las politicas establecidas
por el Consejo Superior de Educacion.

Las directrices se plantean en absoluta congruencia con los postulados
curriculares, politicos y legales que fundamentan la educacién costarricense, en
procura de mejoramiento cualitativo de la gestion institucional y pedagdgica de las
instituciones educativas del pais.

Desde esta perspectiva, este documento se constituye en un instrumento de
trabajo, de estudio y de consulta permanente para orientar el desarrollo de los
procesos educativos en todos los ambitos del sistema educativo costarricense.

Alejandrina Mata Segreda
Viceministra Académica
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Introduccion

Es responsabilidad de la Direccion de Desarrollo Curricular del Ministerio de
Educacion Puablica establecer directrices curriculares para favorecer y orientar los
procesos pedagdgicos que se desarrollan en las instituciones educativas de todo el
pais. Estas directrices son lineas generales de acatamiento obligatorio por parte
de los agentes involucrados en el sistema educativo.

En el presente curso lectivo 2008 se han formulado directrices curriculares para los
siguientes ambitos de accién del sistema educativo:

Bibliotecas Escolares y Centros de Recursos para el Aprendizaje
Educacion de Personas Jovenes y Adultas

Educacién en Salud y Ambiente

Educacion Especial

Educacion Indigena

Educacion Preescolar

Educacion Religiosa

Evaluacion de los Aprendizajes

Orientacién Educativa y Vocacional

10.  Primero y Segundo Ciclos de la Educacion General Basica
11.  Promocién del Desarrollo Humano

12.  Tercer Ciclo y Educacion Diversificada

©CoNoGO~WNE

Estos ambitos de accidn responden a cada uno de los nuevos departamentos que
conforman la Direccion de Desarrollo Curricular, segun el decreto ejecutivo N°
34075-MEP del 5 de noviembre de 2007, Organizacion Administrativa de las
Oficinas Centrales del Ministerio de Educacion Publica.

Al inicio del documento se plantean una serie de directrices generales de
aplicacion en todos los ciclos, niveles y modalidades del sistema educativo,
relacionadas con los procesos de induccién para el inicio del curso lectivo, la
planificacion institucional y el planeamiento didactico. Seguidamente se presentan
directrices especificas para cada uno de los ambitos mencionados.

Se pretende con estas directrices curriculares orientar y regular el desarrollo de los
procesos educativos, especialmente aquellos relacionados con los componentes
curriculares, a saber: planificacion institucional, planeamiento didactico, gestiéon
educativa, practica pedagdgica, evaluacion de los aprendizajes, uso de recursos
didacticos, aspectos psicosociales, adecuaciones curriculares y otros similares.

Las directrices curriculares han sido integradas en un Unico documento sintético y
ordenado segun los &mbitos de accion, con el propésito de facilitar el quehacer de
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las personas involucradas en procesos educativos, en el nivel nacional, regional,
institucional y de aula.

Ademas, las directrices se complementan y se explicitan en una serie de
documentos que se encuentran adjuntos en formato digital, para que cualquier
agente educativo tenga acceso a ellos en el momento en que asi lo requiera.

El documento se constituye en objeto de consulta y de estudio obligatorio y
permanente en todos los ambitos del sistema educativo.

Las directrices se dirigen fundamentalmente al personal docente de todo el sistema
educativo, asi como al personal técnico-docente y administrativo de los niveles
nacional, regional e institucional que lleva a cabo tareas de apoyo, de asesoria y
de supervision sobre los procesos educativos.

Por tanto, es de fundamental importancia que estas directrices sean socializadas,
estudiadas y aplicadas por todos los agentes educativos, en diferentes espacios y
momentos. Asimismo, las instancias nacionales y regionales las utilizardn como
insumos de referencia para las acciones de seguimiento, de asesoria y de
supervision educativas.

En caso de inquietudes o dudas en relacién con las directrices, estas podran ser
planteadas directamente a los departamentos correspondientes de la Direccidén de
Desarrollo Curricular del Ministerio de Educacion Publica, para lo cual se ofrece al
final de cada directriz informacién especifica para formular las consultas
pertinentes. Si se trata de sugerencias para mejorar o enriquecer el documento,
éstas deben enviarse a la Direccion de Desarrollo Curricular, Doctora Yarith Rivera
Sanchez (tel-fax 255-1251, direccién electrénica division_curricular@mep.go.cr).
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Anexo a este documento se incluye una version digital, en formato Adobe Acrobat 7.0, de los
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En ruta al éxito escolar.

Folleto de Concepcidn curricular Educacion Preescolar. Ministerio de Educacién Publica (2004).
Hablame de frente.

Incorporando a la familia en el proceso educativo.

Informe de deteccion de problemas en salud incluido en el Registro de Actividades Docente
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Directriz N°® 1: Los procesos de induccion y de motivacion para
el inicio del curso lectivo

Destinatarios (as): Directores (as) Regionales de Ensefianza,
Directores (as) Desarrollo Educativo,
Directores (as) Desarrollo Administrativo,
Asesores (as) Especificos (as),
Asesores (as) Supervisores (as),
Directores (as) Institucionales,
Personal docente en general

a
a

1. Las instituciones educativas deberan realizar procesos de inducciéon y de motivacion que
involucren a los diferentes actores de toda la comunidad educativa. En este sentido, ademas
de la planificacién y el seguimiento adecuado de los procesos pedagdgicos de aula, para el
buen logro del éxito escolar del estudiantado, se deberan realizar las siguientes acciones:

a. Organizar actividades de recibimiento para la poblacién estudiantil en las que se motive y
se les inste a participar activa y proactivamente en todos los procesos pedagoégicos y co-
curriculares propuestos por la institucion.

b. Facilitar espacios de reflexién y de andlisis sobre los aspectos que inciden en el éxito
escolar del estudiantado (con el personal docente y las familias).

c. Organizar talleres, clubes u otras estrategias que involucren a la poblacion estudiantil en
actividades de indole artistica o deportiva, tales como: grupos musicales, de porrismo, de
teatro, de coreografia, equipos de futbol, de basquetbol, de voleibol, de atletismo, entre
otros; de manera que la poblacion estudiantil ademas de acudir a la institucion educativa
para participar en procesos de indole académica, perciba la institucion como un lugar en el
gue se tiene la oportunidad de expresar sentimientos, intereses, actitudes, destrezas,
motivaciones, entre otras, en actividades ludicas y recreativas.

d. Desarrollar acciones tendientes a propiciar el acercamiento de las familias al centro
educativo, con el fin de que se involucren en los procesos pedagoégicos y de otra indole.

e. Dar a conocer al estudiantado y a las familias en el inicio del curso lectivo, las normas de
convivencia y de evaluacion de los aprendizajes que rigen la instituciéon educativa.

2. Para el desarrollo de los procesos de induccién y de motivaciéon y con el propésito de lograr
un mayor éxito escolar en las instituciones educativas, se recomienda utilizar los documentos
elaborados por el Ministerio de Educacion Publica desde el Departamento de Orientacion
Educativa y Vocacional, a saber: En ruta al éxito escolar, b. Incorporando a la familia en el
proceso educativo y Hablame de frente.

Para mayor informacion, favor comunicarse con:

Departamento: Direccion de Desarrollo Curricular
Funcionario (a): Yarith Rivera Sanchez

Teléfono: 255-12-51

Direccion electronica: ibustos@mep.go.cr; gmora@mep.go.cr
Documentos adjuntos: 16. En ruta al éxito escolar

18. Hablame de frente
19. Incorporando a la familia en el proceso educativo
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Directriz N° 2: La planificacion institucional

Destinatarios (as): Directores (as) Regionales de Ensefianza,
Directores (as) Desarrollo Educativo,
Directores (as) Desarrollo Administrativo,
Asesores (as) Especificos (as),
Asesores (as) Supervisores (as),
Directores (as) Institucionales,
Personal docente en general

En todas las instituciones educativas del pais, se debe realizar un plan anual institucional, que
se constituya en un documento de referencia a partir del cual se determinen proyectos,
experiencias y tareas que orienten la practica pedagogica.

La planificacion institucional debe considerar la Politica Educativa vigente, los lineamientos
nacionales y regionales, los diagnésticos comunal e institucional; asi como los recursos
humanos, fisicos y materiales disponibles en la institucién y en la comunidad.

Toda instituciébn educativa deberd tener actualizado el diagnéstico de la comunidad o
monografia. En el documento "El diagnéstico comunal” se presentan los aspectos basicos que
se deberan considerar.

Para la realizacion del Plan Institucional, asi como para la elaboracién del planeamiento
didactico se debe partir de un diagnéstico institucional, cuyos elementos basicos se especifican
en el documento "El diagnéstico institucional”.

La planificacion institucional debe reflejar las intenciones sustantivas hacia las cuales se
centrara el quehacer del centro educativo. El plan institucional debe ser conocido por todo el
personal que labora en la institucién y debe consultarse permanentemente.

Para mayor informacion, favor comunicarse con:

Departamento: Direccion de Desarrollo Curricular

Funcionario (a): Yarith Rivera Sanchez

Teléfono: 255-12-51

Direccion electrénica: ibustos@mep.go.cr
gmora@mep.go.cr

Documentos adjuntos: 13. El diagndstico comunal

14. El diagndstico institucional
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Directriz N°® 3: El planeamiento didactico

Destinatarios (as): Directores (as) Regionales de Ensefianza,
Directores (as) Desarrollo Educativo,
Directores (as) Desarrollo Administrativo,
Asesores (as) Especificos (as),
Asesores (as) Supervisores (as),
Directores (as) Institucionales,
Personal docente en general

1. El planeamiento didactico constituye un aspecto fundamental del quehacer educativo, que se
establece como un requisito indispensable para que cada docente oriente y articule los
componentes y factores de la tarea educativa, con el propdsito de evitar la improvisacion y la
rutina en la practica pedagogica.

2. Cada docente debera elaborar su propio planeamiento didactico, debera considerar en él la
informacion recopilada mediante el diagnéstico aplicado al estudiantado, el diagnéstico
institucional y los objetivos generales y los contenidos propuestos en los programas de estudio
de las diferentes asignaturas. En la elaboracién del planeamiento didactico el profesorado
debe realizar la contextualizacion y la adecuacién a las necesidades e intereses del
estudiantado. Es fundamental promover el trabajo en equipo en el planeamiento y en los otros
guehaceres del docente, como via para facilitar y fortalecer su labor profesional.

3. Al inicio del curso lectivo se debe realizar la distribucién anual por periodos, de los objetivos
propuestos en los programas de estudio de las diferentes asignaturas, con el fin de organizar y
de garantizar su secuencia légica y la correlacion entre las diferentes asignaturas. Unicamente
para efectos de esta distribucion el trabajo puede realizarse por nivel.

4. El planeamiento didactico contempla dos fases, la elaboracion de una unidad didactica
mensual, de mes y medio o bimensual y la elaboracion de una minuta quincenal, semanal o
diaria. El formato de la unidad didactica debera contener los cinco elementos explicados en el
anexo "Criterios técnicos para la elaboracion de la unidad didactica”. El formato de la minuta
con sus respectivos elementos se definira en la institucion educativa, en comin acuerdo entre
el personal docente y la Direccion.

5. La unidad didactica sera un plan de trabajo de duracion variable, que organiza el conjunto de
actividades de aprendizaje y de mediacion, que responde, en su maximo nivel de concrecion, a
todos los elementos del curriculo: qué, cémo y cuando ensefiar y evaluar, supone una unidad
de trabajo articulada y completa, en la que se deben precisar los objetivos, contenidos, las
actividades de mediacion y evaluacion, los recursos materiales y la organizacion del espacio y
el tiempo, asi como todas aquellas decisiones encaminadas a ofrecer una adecuada atencién
a la diversidad del estudiantado.

6. Debe existir coherencia horizontal y vertical entre los elementos de la unidad didactica, de
manera que se evidencie una secuencia légica y concatenada entre ellos.

7. En la unidad didactica cada docente debe desglosar el objetivo general del programa de
estudio, en tantos objetivos especificos como sea necesario, para lograr el nivel de
conocimiento propuesto en el objetivo general. Cuando este Gltimo ya aparece con un nivel de
especificidad, no sera necesario desglosarlo.

8. Es importante recordar que los programas de estudio le indican al personal docente y técnico-
docente, entre otros, los objetivos generales, los contenidos, los procedimientos, y los valores
y actitudes que deben desarrollar, asi como los aprendizajes por evaluar, esto en concordancia
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

con las fuentes filoséficas que sustentan la Politica Educativa vigente. A saber: el racionalismo,
que responde al qué ensefiar (contenido), el constructivismo, en respuesta al cdmo ensefiar
(procedimientos) y el humanismo que responde al para qué (valores y actitudes).

Los recursos didacticos (videos, tecnologias de informacién y comunicacion —TIC-, guias,
juegos, libros, fichas, diccionarios, periédicos, entre otros), que se contemplen en la
planificacién de la Unidad Didactica, seran diversos, significativos, motivadores, interactivos,
pertinentes y contextualizados. Estos se constituyen en elementos de apoyo, que no deben
asumirse como las Unicas herramientas para el desarrollo de las unidades didacticas.

La minuta quincenal, semanal o diaria se constituye en una distribucion de actividades mas
especifica, derivada de la unidad didactica, de manera que permite al personal docente
visualizar en la jornada semanal o diaria , las actividades planificadas, en concordancia con el
tiempo del que se dispone para su ejecucion.

Los directores y las directoras de las instituciones educativas, en conjunto con el equipo
docente, determinaran la periodicidad con que se realizaran las minutas, ya sean quincenales,
semanales o diarias, en el entendido de que si una persona desea planear con mas frecuencia
de lo establecido, puede hacerlo, no asi lo contrario.

Cada docente debe elaborar una crénica quincenal, semanal o diaria, en congruencia con la
minuta que utiliza, que le permita reflexionar, de manera sistematica acerca de los logros y las
limitaciones del proceso, de tal manera que se favorezca la realimentacién y la toma de
decisiones en la practica pedagodgica. Ademas, en la cronica podrda anotar toda aquella
informacion que le sea Util para dar seguimiento al estudiantado que requiere de mayor apoyo o
colaboracién en su proceso de aprendizaje.

En las columnas de actividades de mediacion y valores y actitudes, que contemplan las
unidades didacticas deben incorporarse los temas transversales en concordancia con el eje
transversal de valores y los contenidos de las disciplinas. Se debe partir de los principios
orientadores de la transversalidad: problematizacion, recurrencia, congruencia entre lo que se
dice y lo que se hace, integracion entre los contenidos de las disciplinas y los contenidos de los
temas transversales.

Se considera de caracter obligatorio para los distintos funcionarios y funcionarias del Ministerio
de Educacion Publica, la revisién y el dominio del marco conceptual de los programas de
estudio que sustentan el planeamiento didactico, asi como lo propuesto para el abordaje de los
temas transversales y el eje transversal de valores.

En los procesos de supervision y de asesoria de la labor docente, se debera prestar especial
atencion al planeamiento didactico elaborado por el personal docente, con el propdsito de
determinar la congruencia entre los programas de estudio, el planeamiento didactico, los
procesos de evaluacion y la practica pedagogica realizada por cada docente.

En las escuelas unidocentes y direcciones uno, ademas de asumir las directrices generales
para el planeamiento didactico, debido a la realidad de la practica pedagégica que se desarrolla
en un ambiente multigrado, se hace necesario establecer las siguientes particularidades:

a. Integrar distintos niveles escolares en un solo planeamiento. Al ser una tarea que requiere
de una considerable inversion de tiempo, se debe construir por medio de un trabajo
cooperativo, en el que participaran los maestros y las maestras unidocentes de cada
circuito o nucleo escolar.

b. Para agilizar la construccidon de la unidades didacticas correlacionadas en las escuelas
unidocentes, se sugiere el uso de las “Plantillas para la elaboracién de las unidades
correlacionadas en Escuelas Unidocentes” que contienen los objetivos generales, los
contenidos, los valores y las actitudes y los aprendizajes por evaluar, de los programas de
estudio; los cuales han sido correlacionados de acuerdo con una serie de ejes tematicos y
llevan en blanco la columna de actividades de mediacion, con el fin de que este apartado
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sea desarrollado por los docentes de cada circuito en el momento del planeamiento
didéctico.

Para elaborar las unidades didacticas correlacionadas se deben seguir las siguientes
instrucciones:

- Analizar el eje tematico y redactar las actividades iniciales para incentivar la unidad
correlacionada; estas deben estar dirigidas a todos los niveles involucrados.

- Redactar las actividades de mediacion para los diferentes momentos que implica el
desarrollo de un proceso: las iniciales, de desarrollo y de cierre.

- Las actividades de mediacion deben desarrollar el proceso cognitivo presente en los
objetivos y correlacionarlas con otras asignaturas.

- A partir de la unidad didactica correlacionada, cada docente debe elaborar una minuta
diaria, en la que incluya los siguientes aspectos: los temas, las actividades de
mediacion que se realizaran en los periodos, la forma de organizacién en que se
llevardn a cabo (individual, grupal, parejas, otros). Estas minutas deben estar al
alcance y manejo del estudiantado, con el fin de que puedan desarrollar los trabajos
con autonomia. Ademas, deberan incluirse en la minuta las actividades para el circulo
de armonia y circulo creativo.

- Las escuelas que cuentan con dos docentes, deben elaborar en forma conjunta las
minutas diarias, con el proposito de correlacionar las teméticas en los diferentes
niveles.

17. En las escuelas indigenas, ademas de asumir las directrices generales para el planeamiento
didactico, debido a su realidad se hace necesario establecer las siguientes particularidades:

a.

El planeamiento didactico, el desarrollo de la contextualizacidon de aula y los procesos de
evaluacion educativa de los docentes de lenguas indigenas deberan realizarse en la lengua
indigena que corresponde.

El planeamiento didactico, el desarrollo de la contextualizacién de aula y los procesos de
evaluacién educativa de los docentes de cultura indigena deberan realizarse en la lengua
indigena que corresponde.

18. En los servicios de Educacién Especial el planeamiento didactico debe contemplar las
siguientes particularidades:

a. En los servicios de Atencién Directa, la unidad didactica, debido a la frecuencia y

funcionalidad en la atencion de los procesos educativos, se debe llevar a cabo mediante
una unidad didactica planificada por periodo escolar para las especialidades de: Aula
Integrada, Retardo Mental (RM) y Discapacidad Mdltiple (DM), Problemas Emocionales y
de Conducta, Il y IV Ciclo de Educacion Especial en los Colegios Técnicos, Académicos e
Institutos Profesionales y de Educacion Comunitaria, IPEC y finalmente, Il y IV Ciclo de
Educacion Especial en Centros de Educacion Especial.

. El planeamiento didactico en las areas o asignaturas académicas y complementarias de los

Servicios Educativos de Atencién Directa de Educacion Especial, se estructurara con los
elementos establecidos en esta directriz.

. El planeamiento de los Servicios de Apoyo se regira por lo establecido en las Normas y

Procedimientos Técnicos-Administrativos para los servicios de Educacién Especial en sus
diferentes especialidades.

. El planeamiento de areas técnicas para Il y IV Ciclos de Educacién Especial en los

Colegios Técnicos, Académicos e Institutos Profesionales y de Educacion Comunitaria,
IPEC, contempla el formato y los elementos indicados en el documento anexo.
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e. El planeamiento de areas técnicas para lll y IV Ciclo en Centros de Educacion Especial

contempla lo especificado en el Anexo.

19. En relacién con el planeamiento didactico en la asignatura de inglés u otra lengua extranjera se
deben considerar las siguientes particularidades en el planeamiento didactico:

a.

Para preescolar, el | y el Il ciclos de la Educacién General Basica, se deben contemplar las
particularidades del mismo, referidas en los apartados especificos de planeamiento
“Planning”, las cuales se encuentran en el marco teérico de los siguientes programas de
estudio: Inglés Preescolar en el Ciclo de Transicion 2004, paginas de la 13 a la 17 y anexo
4, pagina 54, Inglés | Ciclo 2005, paginas de la 30 a la 34 y anexo 4 pagina 81, Inglés Il
Ciclo 2005, péaginas de la 31 a la 34 y anexo 4 pagina 88.

Para Il ciclo y Educacion Diversificada se sugiere consultar los documentos: “Orientaciones
para el director de institucién educativa sobre el aprendizaje de inglés en el aula”, “La
valoracién del desempefio de la asignatura inglés en el Tercer Ciclo de la Educacion
General Basicas, en la Educacion Diversificada y en todas las modalidades académica,
técnica, nocturna, IPEC y CINDEAS” y Integrated material for the english class, que se
encuentran adjuntos a esta directriz.

Para todos los niveles y modalidades del sistema educativo, el planeamiento didactico en la
asignatura de inglés u otra lengua extranjera, debera realizarse, ya sea en inglés o en la
lengua correspondiente. En los casos en que el director o directora de la institucién
educativa no tenga el dominio linguistico para la revision del planeamiento en ese idioma,
debera determinar los procedimientos para llevar a cabo la revision de los documentos. Se
recomienda solicitar al docente una explicacién oral del planeamiento.

La unidad didactica consta de dos partes: Una introductoria o general que incluye el nombre
de la institucion y del docente, el nivel al que corresponde, el o los contenidos y el tiempo a
usar. Una segunda parte que se presenta en columnas con los siguientes elementos
basicos: objetivos lingliisticos atinentes a las habilidades linglisticas que se planea
desarrollar (escucha, habla, lectura y escritura). Estos objetivos no son ni generales, ni
especificos, por lo tanto no se deben desdoblar. Estan dirigidos al logro del dominio
linguistico, por lo cual se trabajan de manera integrada.

20. Para lo que corresponde a la Educacion Preescolar se deben considerar los lineamientos
técnicos y curriculares que en relacion con el planeamiento didactico se establecen en el
programa de estudio para el ciclo de transicion (1996) en las paginas 13y 14 anexos 2,3y 4y
en el programa de estudio para el ciclo materno infantil (2000) en las paginas 106 a 113, anexo
N° 3 paginas 161 a 163.

21. Enrelacidn con el Proyecto Aula Abierta se deben considerar los siguientes aspectos:

e.

El planeamiento didactico, segun el acuerdo del Consejo Superior de Educacion, se rige por
lo establecido en los lineamientos del sistema formal, con base en los contenidos de las
guias autoformativas de cada nivel.

El planeamiento y organizacion de las lecciones respondera al orden establecido por el
docente y a las caracteristicas presentadas por el estudiantado.
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Para mayor informacion, favor comunicarse con:

Departamento: Direccién de Desarrollo Curricular
Funcionario (a): Yarith Rivera Sanchez
Teléfono: 255-12-51
Direccion electrénica: ibustos@mep.go.cr
gmora@mep.go.cr
Documentos adjuntos: 10. Criterios técnicos para la elaboracién del planeamiento didactico

28. Integrated material for the english class

29. La valoracion del desempefio de la asignatura inglés en el Tercer
Ciclo de la Educacion General Basica

45. Orientaciones para el director de institucion educativa sobre el
aprendizaje de inglés en el aula

47. Planeamiento de areas técnicas para lll y IV Ciclos de Educacion
Especial

48. Planeamiento de areas técnicas para lll y IV Ciclos en Centros de
Educacion Especial

49, Plantillas de unidades correlacionadas para Escuelas Unidocentes
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Directriz N° 4: Los documentos bdsicos del personal docente

Destinatarios (as): Directores (as) Regionales de Ensefianza,
Directores (as) Desarrollo Educativo,
Directores (as) Desarrollo Administrativo,
Asesores (as) Especificos (as),
Asesores (as) Supervisores (as),
Directores (as) Institucionales,
Personal docente en general

a
a

Como parte de las tareas que debe llevar a cabo el personal docente en la gestiébn de su
practica pedagdgica, esta el tener al dia los documentos basicos en los que se recopila la
informacién del estudiantado a su cargo. Entre los mas importantes estan: el registro de
actividades, el expediente de cada estudiante y los informes de calificacion al hogar.

El Registro de actividades o de asistencia (en el caso de preescolar), es facilitado por El
Ministerio de Educacion Publica a cada docente. Este debe mantenerse actualizado, de
acuerdo con el avance de los periodos lectivos. El educador o la educadora puede tomar la
decision de llevar este registro en forma electronica, sin embargo, debe tener los diferentes
apartados en forma impresa, conforme avanza el curso lectivo. Ver oficio firmado por el sefior
Ministro al respecto.

El expediente de cada estudiante es un documento de suma importancia porque permite, cada
afio, registrar la informacién mas relevante del estudiantado. Estos datos son basicos para que
cada docente conozca aspectos familiares, socioecondmicos, cognoscitivos, psicosociales,
entre otros, los cuales le permiten tomar decisiones, con el fin de brindar las mejores
posibilidades para que el estudiantado pueda desarrollar al maximo sus potenciales de una
forma armoniosa y de esta manera tener el mayor éxito posible en su desempefio estudiantil.
Ver documento adjunto a esta directriz.

El informe de calificacion al hogar es un documento en el que el personal docente registra el
rendimiento del estudiantado, el cual sera entregado a los padres y las madres de familia en las
fechas consignadas en el calendario escolar. Este instrumento es facilitado por el Ministerio de
Educacion Publica, en version digital, para todos los ciclos, niveles y modalidades del sistema
educativo. Ver documentos adjuntos a esta directriz.

Para mayor informacion, favor comunicarse con:

Departamento: Direccion de Desarrollo Curricular
Funcionario (a): Yarith Rivera Sanchez
Teléfono: 255-12-51
Direccion electrénica: ibustos@mep.go.cr
gmora@mep.go.cr
Documentos adjuntos: 5. Circular DM-5658-06-07 Uso de documentos en formato digital

15. El expediente del estudiantado del sistema educativo costarricense

40. Manual para el uso de la tarjeta de calificaciones

41. Modelo de tarjetas de calificacion para todos los niveles y
modalidades del sistema educativo
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Directriz N°® 5: La educacion vial en el sistema educativo

costarricense

Destinatarios (as): Directores (as) Regionales de Ensefianza,

Directores (as) Desarrollo Educativo,
Directores (as) Desarrollo Administrativo,
Asesores (as) Especificos (as),
Asesores (as) Supervisores (as),
Directores (as) Institucionales,

Personal docente en general

a
a

Le corresponde a los directores/as de centros educativos de Preescolar, I, 1l, 1l Ciclos de la
Educacion General Basica y Educacién Diversificada:

a.

Integrar y poner en funcionamiento los Comités de Seguridad Vial , segun Decreto Ejecutivo
N° 31951-MOPT-MEP.

Establecer como funciones del Comité de Seguridad Vial las siguientes:

- Realizar un diagnostico de las necesidades del centro educativo en materia de seguridad
vial para identificar, entre otros aspectos, los sitios y los comportamientos de riesgo del
estudiantado y de los docentes en la via publica.

- Priorizar los trayectos y las conductas de riesgo en materia de seguridad vial, para definir
las posibles acciones por implementar.

- Establecer Brigadas de Seguridad Vial en los centros educativos, en coordinacién , con
el Consejo de Seguridad Vial y la Direccion General de Educacion Vial. Estas seran
conformadas por estudiantes que muestren interés en aprender e implementar las
normas de seguridad vial.

Generar, dentro y fuera del centro educativo, acciones de bajo costo, pero de impacto en la
seguridad vial, tales como:

a.
b.

- o 2o 0

Proyectos para proveer transporte seguro a estudiantes.

Proyectos de obras preventivas: sefializacién, demarcacién, aceras, reductores de
velocidad, mallas protectoras en la periferia del centro educativo.

Coordinacion e implementacién de cursos y charlas de seguridad vial.
Familiarizacion de estudiantes con el sistema de transito y su desempefio.
Ferias acerca de prevencion de accidentes.

Concursos acerca del tema “comportamientos seguros”, tanto en su condicion de
peatones como de pasajeros(as) y conductores(as).

Simulacién del sistema de transito en las instituciones educativas.

Capacitacion a padres y madres de familia y grupos de la comunidad en la tematica de
seguirad vial

Mantenimiento de sefiales y demarcaciones de transito en la comunidad.

Cualquier otra accién que contribuya a incorporar al estudiantado en el proceso de
mejoramiento continuo de la seguridad vial.
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Verificar la distribucion y la utilizacién del material educativo del Programa Brigada Vial, por
parte de los docentes, que se entrega a cada centro educativo de Educacion Primaria, por
medio del Consejo de Seguridad Vial —-COSEVI-, Direccion General de Educacién Vial y
representantes del MEP.

Verificar el cumplimiento de los temas de seguridad vial dentro del curriculo educativo.

Nombrar, en forma conjunta con los Comités de Seguridad Vial, personas adultas,
debidamente identificadas con chalecos reflectivos, para ayudar a cruzar la calle a los
estudiantes frente al centro educativo a la entrada y a la salida de clases. Estos “operativos” se
realizaran, especialmente, en aquellas instituciones ubicadas en zonas muy transitadas.

Solicitar a las municipalidades, por medio de los Consejos Locales de Serguridad Vial
(COLOSEVI), el desarrollo de proyectos especificos en las areas de educacion y seguridad vial.
A continuacién se seflalan algunos de los proyectos que pueden desarrollar estas
organizaciones locales:

a. Adquisicion de materiales para el sefialamiento horizontal y vertical.

b. Construccién y reparacion de aceras frente a instituciones (centros educativos y clinicas) y
en tramos de alto riesgo de accidentes de transito.

Construccién de ciclovias (vias para bicicletas).

d. Construccién de mini rotondas (menores de 12 metros de diametro) en zonas urbano-
residenciales.

e. Construccion de bahias para autobuses.

—h

Construccidn de mallas protectoras en las aceras.

Construccidn de jardineras para la canalizacion de peatones.

2 Q@

Construccidn de pasos peatonales con islas de refugio.

Construccién de pasos peatonales adaptados para personas discapacitadas.
j.  Construccién de parques infantiles para instruccién vial.

k. Corta de follaje y eliminacion de otros obstaculos que impidan la visibilidad adecuada de
sefiales de transito y semaforos.

I.  Compra e instalacion de seméforos.
m. Campafias de concientizacion a favor de la seguridad vial.

n. Instalacion de dispositivos como reductores de velocidad (tipo lomo o conocido como
“policia muerto” o “dormido”).

Instalacion de guardacaminos (defensas metalicas).

Pago de servicios para realizar el sefialamiento horizontal y vertical.

L T ©°

Programas de Escuelas Seguras.

-

Programas Empresas Seguras.

7. Celebrar la Semana Nacional de Seguridad Vial, que inicia el tercer domingo de junio de cada
afio, tal y como esta establecido en el Calendario Escolar. Para esto, pueden coordinar con
funcionarios de la Direccién de Proyectos del COSEVI, representantes del MOPT, Direccién de
Policia de Transito, Direccion de Educacion Vial, COLOSEVI, tanto de direcciones nacionales
como regionales.

8. Incluir el tema “Educacion y Seguridad Vial” para la realizacion del Servicio Comunal Estudiantil
en las instituciones, en las que se lleva a cabo este proyecto. Esta iniciativa estaria apoyada por
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la Direccion de Proyectos, del COSEVI, las oficinas regionales de la Direccion Nacional de
Educacion Vial y de la Direccion General de Policia de Transito, del MOPT, asi como por los
Consejos Locales de Seguridad Vial -COLOSEVI-, de las diferentes municipalidades.

9. Se sugiere que los centros educativos autoricen y promuevan el uso de sueters, capas y
sombrillas de colores vistosos como: amarillo, anaranjado, verde claro o blanco, entre el
estudiantado, con el fin de aumentar su visibilidad como peatones y ante los conductores.

Para mayor informacion, favor comunicarse con:

Departamento: Direccion de Desarrollo Curricular

Funcionario (a): Yarith Rivera Sanchez

Teléfono: 255-12-51

Direccidn electronica: ibustos@mep.go.cr
gmora@mep.go.cr

Documentos adjuntos: No se adjuntan documentos.
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Directriz N® 6: Sobre las Bibliotecas Escolares y los Centros de
Recursos para el Aprendizaje

Destinatarios (as): Directores (as) Regionales de Ensefianza,
Directores (as) Desarrollo Educativo,
Directores (as) Desarrollo Administrativo,
Asesores (as) Especificos (as),
Asesores (as) Supervisores (as),
Directores (as) Institucionales,
Bibliotecdlogos (as)

La biblioteca escolar propicia un ambiente de aprendizaje, libros y otros recursos que permiten
a todos los miembros de la comunidad educativa forjarse un pensamiento critico y utilizar
eficazmente la informacion en cualquier formato y medio de comunicacion (UNESCO-IFLA.
Manifiesto de la Biblioteca Escolar, 1999).

Todos los miembros de la comunidad educativa deben tener acceso a los servicios de las
bibliotecas escolares, sin distincion de edad, raza, sexo, religion, nacionalidad, lengua,
condicién social y situacion profesional (Manifiesto de la Biblioteca Escolar UNESCO-IFLA,
1999).

La biblioteca escolar y / 0 Centro de Recursos para el Aprendizaje (CRA), es parte integrante
del proceso educativo y por lo tanto debe ofrecer a todos los miembros de la comunidad
estudiantil, oportunidades para realizar experiencias de creacion y utilizacion de informacion,
lectura, recreacion y otras. La razon de ser de las bibliotecas educativas es el estudiantado, y
los servicios que se le brinden deben ser personalizados y de calidad.

Los (as) bibliotecélogos (as) deben realizar durante el primer trimestre del afio jornadas de
sensibilizacion e induccion a toda la comunidad educativa, esto como parte de su programa de
educacion a quienes utilizan la biblioteca.

Por ningan motivo debe utilizarse la biblioteca para enviar estudiantes por castigo, la asistencia
de los alumnos debe ser por voluntad propia o debidamente coordinada entre el bibliotecélogo
(a) y el docente con un fin curricular. Toda actividad curricular con grupos que se organice en
la biblioteca debe ser coordinada con el bibliotecélogo (a) y debe ser desarrollada por el
docente a cargo, quien es la persona responsable de cumplir con los objetivos propuestos, la
funcion del bibliotec6logo (a) en estas actividades es de apoyo al trabajo que se realiza.

El bibliotecdlogo (a) 1 y 2 debe cumplir con las funciones establecidas en la Resolucién DG-
168-98, de la Direccion General de Servicio Civil, de noviembre de 1998, entre las que se
destacan:

a. Procesos técnicos de la coleccion bibliogréafica y audiovisual

b. Servicios de referencia y circulacion de materiales a sala y domicilio
c. Coordinacion con los docentes

d. Organizacién y administracion del espacio de la biblioteca

e. Promocion de lectura

f.  Formacion de usuarios

g. Orientacion para la investigaciones y otras actividades curriculares de necesidad e interés
del estudiantado.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Toda biblioteca debe realizar un Plan Anual de Trabajo, en el que se priorizan los aspectos que
requieren mayor atencion, este plan debe responder a lineamientos curriculares emanados por
el Ministerio de Educaciéon Publica y el Departamento de Bibliotecas Escolares, asi como
aquellos que se derivan del Plan Anual de la Institucion Educativa.

La biblioteca debe contar un reglamento interno, este debe ser analizado y aprobado en
reunién de personal, asi debe constar en Actas. Es necesario incorporar este reglamento al de
la Institucion, y debe darse a conocer a la comunidad educativa para que tenga caracter legal.

La biblioteca o CRA debe tener la sefalizacién adecuada que le permita a las personas que la
utilizan acceso facil y oportuno a los recursos bibliograficos y didacticos.

Cada biblioteca debe contar con la papeleria necesaria para la realizacién de su trabajo:
boletas de préstamo, solicitud de videos, control de inventario, carné de biblioteca, boletas de
coordinacion docente, entre otros.

La persona encargada de la biblioteca, en coordinacién con la Direccién Institucional deben
propiciar la conformacion del Comité de Biblioteca.

En la institucion educativa donde existen dos cédigos: un bibliotecdlogo (@) 1 y un
bibliotec6logo (a) 2, la coordinacion de la biblioteca le corresponde al funcionario que ocupe el
puesto de mayor rango.

Los docentes que desempefian funciones de recargo en la biblioteca, deben cumplir una
jornada laboral de 21 horas semanales en la biblioteca, sin que esto interfiera con sus otras
funciones docentes.

En la institucion educativa donde labora un bibliotec6logo (a) y ademas un docente con
recargo de funciones en la biblioteca, el docente realizara su labor bajo la coordinacion del (a)
bibliotecdlogo (a).

El bibliotecélogo o la bibliotecologa puede colaborar esporadicamente en otras actividades que
no estén contempladas dentro del Manual Descriptivo de Puestos Docentes, propias de su
especialidad, siempre que no interfiera con el servicio que brinda la biblioteca.

La infraestructura destinada a la biblioteca o CRA debe ser de uso exclusivo de esta, por
ninguna razon puede utilizarse como aula o bodega de otros departamentos (clinica de
servicios de salud, sala de profesores, banda, comedor, secretaria, conserjeria, educacion
fisica, entre otros)

El bibliotectlogo o la bibliotecdloga 1 y 2 tienen un horario de 42 horas semanales, las cuales
se distribuyen de comun acuerdo con la direccién del centro educativo.

El servicio de fotocopiado no constituye una funcién del bibliotecélogo o la bibliotec6loga, en la
bibliotecas donde prevalece esa situacion se debe subsanar y trasladar el equipo a otro
espacio.

Es fundamental que los (as) bibliotecélogos (as) participen de las diferentes jornadas de
actualizacion a las que sean convocados (as). Estas jornadas son organizadas por el
Departamento de Bibliotecas Escolares y Centros de Recursos para el Aprendizaje.

Para mayor informacion, favor comunicarse con:

Departamento: Bibliotecas Escolares y Centros de Recursos para el Aprendizaje
Funcionario (a): Adilia Morera Vargas, Damaris Espinoza Quirds

Teléfono: 223-37-29

Direccion electrdnica: amorera@mep.go.cr, despinozag@mep.go.cr

Documentos adjuntos: No se adjuntan documentos.
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